ORIENTA(}GES PARA FECHAMENTO DO ANO 2024
| FECHAMENTO ANUAL DO SISTEMA PLUGSYS |

VERSAO -16.12.0.1

| 1 - ATUALIZAGAO DA VERSAO DO PLUGSYS - OBRIGATORIA |

Serd necessario atualizar o Programa PLUGSYS, com a ultima versdo, antes de comecar a
Rotina do Fechamento. Recomendamos fazer no primeiro dia do ano de 2025.

Cuidado: Todos os usuarios do Plugsys fora do Sistema.

*** FACA ISTO NO SERVIDOR ***

A) Acesse o Site: https://sistematec.com.br
B) Localize no canto superior direito a Area do Cliente.
C) Clique em LOGIN

8 rea do Cliente

) 1 d Sistemaiac
PlugSys
Versdo 1612 0.1

Copyright Todog og Direitoz Reservados a SistemaTec
+ Areado Cliente Contato: [19] 3252-0079
e-Mail: suportel@sistematec. com.br

Clique na imagem acima para
acessar a Area do Usudrio do
Programa Plugsys.

D) Digite o nome do seu LOGIN e a SENHA para ter acesso a préxima pagina.
E) Apds o LOGIN correto devera aparecer uma tela com esta abaixo:
F) CLIQUE no botdao vermelho DOWNLOAD.

G)
[3) Ultima Vers3o - 2024 & PLUGSYS - Atualizacdo

PLUGSYS - Atualizacao Neste local vocé pode fazer o Download da dltima Versdo do programa PLUGSYS.

Antes de atualizar, verifique se todos os usuarios estéo fora do programa Plugsys.

PIX-GINFES-WebISS
Sinal-Tipo-Credidrio

Rastreamento-ANVISA == instrucoes para Instalacio
Boleto anexo no E-mail

Permisséo Alterar Pregos Importante: Execute todas as tarefas no SERVIDOR.

_ Todos os usudrios fora do Sistema PLUGSYS.

Clique no botdo DOWNLOAD que esta ao lado para Baixar (com o botdo direito do Mouse) e escolha: Salvar
destino como ou Salvar Link e salve o arquivo na pasta C:\PLUGSYS do seu Servidor.

Isto evitara aborrecimentos e perda de tempo.

Antes de atualizar, veja o impacto das
mudangas que serdo efetuadas e as

providéncias necessarias Depois, execute o programa gue vocé baixou. Ele é o proprio Instalador do Programa e avance as

telas clicando para prosseguir em todas as Fases apresentadas, até chegar ao final, quando ele lhe dara
Parabéns!

Data: 17/12/2024

Observagdo: Alguns Anti-Virus avisam que pode ser uma ameaga pois trata-se de um programa Executave!
e Instalador de Programas. Apenas diga que a fonte € Confidvel ou para Manter o processo de Instalago.

’$ Download

H) Aguarde terminar completamente o Download do Programa.



https://sistematec.com.br/

I) Apds o término Execute o Programa de Instalacdo até o final.
Qualquer duvida veja neste mesmo local passo a passo para fazer a
Instalagdo/Atualizacao do programa de forma correta.

Atencao: Alguns Servidores armazenam varias Empresas/Lojas. Neste caso deve
fazer a instalacao em cada uma respeitando os Diretorios de cada Loja.
Exemplo: Ao invés de C:\Plugsys coloque:

C:\Lojal

C:\Lojaz2 ... etc

2 - BACKUP E SEGURANCA

Recomendamos um Backup do Sistema antes de realizar qualquer coisa.
Serd a Unica maneira de restaurar uma situacao anterior.

A) Esta Rotina somente funciona no SERVIDOR.
B) Entre no PlugSys e no Menu Principal do Sistema:
C) Clique em - Backup - Banco de Dados

eting Backup/Restore Manutencdo [mportacde Sobre

‘ Ei Bestauragdo do Banco de Dados L

D) Uma tela como esta deve abrir.

E Backup = W =

Backup - Banco de Dados

Definigies do Backup

Mome do Banco: BAMNCO1

Local da Pasta de Destino:
D-\BACKPLUG.SQL

L

E Iniciar o Backup

E) Vocé poderda mudar o Local e também o nome deste Backup escrevendo no Local da
Pasta de Destino, exemplo: C:\PLUGSYS\Backup2024.SQL
OU C:\BACKPLUG\Backup2024.sql
OU D:\BACK\Backup2024.sql

OBS: SO funcionara se estiver executando a rotina no SERVIDOR.




**x FACA ISTO EM QUALQUER COMPUTADOR ***

3 - FECHAMENTO ANUAL DO ESTOQUE

Consideracgoes Iniciais:

O Fechamento Anual do Estoque deve ser realizado apds o lancamento COMPLETO de
todas as Notas Fiscais de Entrada e também a emissdo das DANFES de Vendas, Remessa,
Devolucgao, etc.

Todas as datas dos documentos fiscais devem fazer referéncia exatamente ao
Dia/Més/Ano efetivamente, ou seja, totalmente fiel aos documentos.

Isto que dizer, que antes de fechar o ANO, mesmo que ja esteja com a data de 2023, sera
necessario os procedimentos acima.

O Usuario do PLUGSYS deve efetuar o Faturamento de todos os Tickets que estejam
pendentes no Caixa. O ideal é ndao deixar arquivos FAT para o proximo ano.

Lembrem-se que a Contabilidade é feita do dia 01 de janeiro a 31 de dezembro de
cada ano.

| 4) REPROCESSAMENTO DO ESTOQUE (OBRIGATORIO)

- O Reprocessamento do Estoque ndo é obrigatério, porém ele dever ser feito no final de cada
ano.

O grande problema é que o Reprocessamento considera TODOS os registros inseridos no
Sistema desde a sua criagdao. Portanto, esteja preparado para os resultados.

O Reprocessamento ira considerar as Entradas e Saidas desde a DATA INICIAL colocada no
topo do seu programa:

IMPORTANTE: Todos fora do Sistema:

*** A Tela deve ser idéntica a esta acima. Caso nao seja, atualize o PLUGSYS ***,

Para fazer o Reprocessamento:

Cliqgue em: Arquivos --> Estoque --> Reprocessamento do Estoque — Base
Entradas/Saidas

Clique em : CONFIRMAR

ﬂ Estoque = B =
Reprocessamento do Estoque
Baseado na Movimentacio de Entrada/Saida

Data Base de Referéncia: 0170172019

0 Siztema ird Reprocessar o Estoque [todos os itens] desde a Implantag3o do Sistema.

i'ﬁ_ Sair
+" Confirmar

onoo

Freparagdo dos Arquivos

Clique em Confirmar ...

Fegistros de Entrada & Saida do Estoque:

| 0%

. L 0000
Registros do Estoque Transitdrio;

| |

Data Limite: |31 /12/E0FL] | ¢ Revigdo: 202112




Aguarde até o Término do Reprocessamento (Pode levar até 40 MINUTOS se houverem 800
mil registros).

Quando terminar o Reprossamento aparecera uma tela indicando o tempo em horas e
minutos gastos para esta etapa.

Cliqgue em OK.
Cliqgue em SAIR.

5) FECHAMENTO ANUAL DA CONTABILIDADE

Realizando o Reprocessamento da Contabilidade:

- O Reprocessamento da Contabilidade é obrigatério e dever ser feito no final de cada ano.
Portanto, realize agora o Reprocessamento da Contabilidade

Todos fora do Sistema:

Para fazer o Reprocessamento:

Clique em: Arquivos --> Contabilidade --> Reprocessamento dos Lancamentos
Contabeis

Uma tela como esta deve abrir:

EE Contabilidade

Reprocessamento dos Langamentos Contabeis

Infarme o Ano e Mes

Mes Inicial:  Mes Limite: 12 -2

01 Ano Limite: 2024 2

€D Sair J +" Confirmar J

Atengdo: Serdo ZERADOS todos oz Saldos Contdbeis do Ano Infomada.
Depois, serdo lidos oz Langamentos Contabeis de todos os Meses e atualizadas

todas as Contas, gerando um Movo Saldo Contabil,

111

Otde Lancto:  Mamero Langamento:
Contas:

Informe o Més inicial: 12 / Més Limite: 12 / Ano Limite 2024.

Caso deseje fazer o reprocessamento do ANO INTEIRO, informe como Més Inicial: 01 que
causara o reprocessamento de todos os Langamentos Contdbeis desde janeiro/2024.

Aguarde até a Conclusao do Reprocessamento.

Uma tela como esta devera ser aberta:




Atencao: Mensagem

‘ 7) FECHAMENTO FINANCEIRO E CONTABIL (ANUAL)

O proximo passo sera o Fechamento Anual do Financeiro e Contabilidade.

Neste procedimento serdo criados as Contas Contabeis Anuais do préoximo Ano e transferidos
os Saldos remanescentes do Ano que se encerra.

Para realizar o Fechamento Anual

Clique em:

Arquivos --> Contabilidade --> Fechamento Mensal da Contabilidade
Uma tela como esta deve ser aberta:

B Contabil

Fechamento Mensal - Contabilidade

Escolha

MES AMO
Mes & Ano a ser Fechado: 12 2024

Prosimo Mesz/éno: 01 2025

x Sair

=
i

Informe o Ano e Mes a ser Fechado.
Informe o Ano e Mes do préximo ano.

Clique em Confirmar e aguarde até a conclusao.
Confirme novamente para realizar o Fechamento.

o Atengdo: Nove ANO - Serde Abertas as Contas para o proxime Ano

Quando concluido esta rotina uma mensagem igual a esta abaixo deve aparecer:




Atencdo: Mensagem

o Foi Iniciado o AMOD de 2025

‘ 8) FECHAMENTO ANUAL DO ESTOQUE

O préoximo passo sera o Fechamento Anual do Estoque.
Neste procedimento serdo criados as Contas Anuais do préoximo Ano e transferidos os Saldos
do Ano que se encerra.

Para realizar o Fechamento Anual
Cligue em:
Arquivos --> Estoque --> Fechamento Anual do Estoque

Uma tela como esta deve ser aberta:
Caso haja qualquer erro, insira o Ano a ser fechado.

ﬂ Estoque

Fechamento Anual do Estoque
Leia com Atencao

0 fechamento Anual & executado uma vez apenas e serdo criados os registios
do Movo Ano. Mestes reqistros, o mes de Janeiro serd aberto com oz saldos que
foram encerados o mes de Dezembro do Ano anterior.

Oz demais meses estardo com oz Saldos zerados

Opedn do Fechamento

Ano a ser Fechado Ano para ser Aberto

poza = ) 2025

/ \
/ 0% \ |
/

ﬂ Sair J " Confirmar J

Aguarde a rotina ser concluida.
Uma tela como esta deve aparecer:

Atencgao: Mensagem




Observacao IMPORTANTE:
SAIA DO PLUGSYS AGORA'!

FACA UM LOGIN NOVAMENTE OU DESLIGUE E LIGUE O MICRO

| 9) INVENTARIO DO ESTOQUE (NAO PULE ESTA ETAPA)

ATENGAO: NAO PULE ESTA ETAPA.
ESTE SERA O SEU INVENTARIO DE 31/DEZEMBRO/2024.
DEPOIS NAO VENHA PEDIR PRA FAZE-LO. TEM QUE SER FEITO AGORA.

A emissao do Inventario do Estoque deve seguir as exigéncias do Fisco e cada Empresa tem a
sua classificacao (Simples-Nacional, Lucro Presumido e Lucro Real).

Obs: O Inventario Contabil e Fiscal baseia-se nos saldos ref. Notas Fiscais de Compra e Notas
Fiscais de Venda/Cupom Fiscal. Os saldos sao baseados nestas movimentagdes somente.

Siga o exemplo:

Relatérios Consulta Graficos Telemarketing Backup/Restore Manutencdo |mportagdo/Exportaga

i Relatérios Genéricos H ik D E.;::::. @ g @ @ @
E Relatorios do Estoque

Relatdrios de Servigos

Relatérios do Caixa

Relatérios do Financeiro

Relatério de Motas Fiscais

3
3
13
Relatdrios da Contabilidade L4
3
3
3

Relatério de Despacho Mercadorias

Transferéncia do Saldo Mensal

Inventdrio - Acerto de Saldos e Valores
Inventdrio - Emissdo do Relatério

Inventdrio - Abertura / Encerramento

Inventdrio - Acerto da Base do Reprocessamento

Relatorios -> Relatorios do Inventario -> Transferéncia do Saldo Mensal

Uma tela ird se abrir como demonstrado na préoxima pagina:




£ Inventirio = W =
Inventario - Transferéncia de Saldos

Menzagem

Obzervagdo: O Sistema ird ler oz Saldos do Fechamento Menzal conforme
zelecionado abaixo, e fard a Transferéncia para um argquivo em separada, que
zervitd de baze para a preparagdo do Inventrio do Estoque.

Origem do Saldo

@ 1-Saldo [reventénio Contabil & Fiscal [somente Notas Fizcais)
Condigao Obrigatdria

Atengdo: 0 Reprocessamento do Custo Médio é Obrigatorio.

V 1 - Heprocezzamento do Custo-Médio J\

Mezdbno Baze da Atualizagio \

Digite o Mes/Ano que esta Fechando ou foi Fechado
e deseja Transferir oz Saldos do Estoque para o Inventario.

1- Cligue no Reprocessamento do Custo-Médio
2- Uma nova tela sera aberta:
3- Clique no Confirma Reproc. Preco Médio

Apds o reprocessamento, o sistema ird voltar para a tela anterior:

SAIA DO PROGRAMA E CHAME-O NOVAMENTE

Obs: Quando terminar... Saia do Programa, volte ao Menu Principal, chame novamente o
programa seguindo a sequéncia:

Relatorios -> Relatorios do Inventario -> Transferéncia do Saldo Mensal
Faca agora a Transferéncia dos Saldos para o Inventario:

Veja com atengao: O Inventario que sera gerado deve ser:

Ano: 2024
Més: 12
|\GP| VLGOI
_M Consulta Resultado | Par Produta | IMPORTANTE VERIFICAR:
Periodo [ Todos os Registros | Caso nao esteja, por favor, MUDE:

Obrigatdrio: Lucro Real ou Presumido

Veja que o Més deve ser: 12
Veja que o Ano deve ser: 2024

Infarme: Ano e Mes ATUAL

Ana (2024 o] Mes GEME<

Infarme &no e Mes ANTERIOR

pno 2024 mes M1 Se estiver no ANO de 2025,
N ~ com certeza o més estara 01.
Vl-l:onﬁlma Reproc. Prego Médio J MUde ,Daf‘a 12, COﬂfOI‘me a

imagem do lado.

2 )

=y 3 - Abre Inventario J




Mezdtno Baze da Atualizagao

Digite o MesfAno que esta Fechando ou foi Fechado
e deseja Tranzferir oz Saldos do Estoque para o Inventario.

Inwentano Gerado:

G
Informe o Ano: 2024 = servacio

Ano Atual: 2025

Més anterior a Transfenr: (12 | & Més Atual: 01

0% |

) Nao Transferir Itens INATIVOS [Cuidado!] /
) Nao Transferir Itens FORA DE LINHA [Cuidado!]

Sair 2 - Tranzferir 5aldos p/ Inventario J

Clique na opgao: 2 - Transferir Saldos p/ Inventario.

Observacdo: Fazendo este procedimento, vocé tera o Inventario do Ano que se encerra
gravado em seu computador para futuras utilizagées. Caso nao faca exatamente como
escrito, os Saldos irdo sendo alterados, dia a dia e sera impossivel se chegar neste ponto, a
ndo ser voltar o Backup antes do Fechamento.

Atencido: Mensagem X Confirmacio X
o Transferéncia Concluida e Deseja verfo Relatario agora?

ol l Sirn

ﬁ Inventario
Inventario do Estoque
Filtra por Codigo: Descontar | 0,00
Filtra por Descrigio: [ Gera o BLOCO K [SpedFiscal) J Acrescentar | 0.00
Filra pelo AnofMes: 2024 (2112 |2
MES| 4MD |  Cédigo | Fabric Diesarigio |Unid|  Salds PrMédio | NCM |62
I 12| 2024 0015 PRE N - COMPR AR 15PCM v 175L 14051 ON PRO MONOF NACIOMAL |UIN 1 1637,2 | 84143011
| 12 2024 ooie PRE N -COMPR AR 20PCM Y 200LTS BP ON FRO TRIF NACIOMAL UM 1 16:34,38 94143011
| 12 024 o01m PRE 002 - OLEO LUBRIFICANTE &w/150 1501 LITRO UK 237 14,25 27101931
| 120 2024 ooz BOS  ENGREMNAGEM PC 7 4,4/ 84839000
| 12 2024 mozz2 BOS | CONJUNTO FUSD PC 1 11,65 84831090
| 12 2024 ooz BOS | PLACA BASE P/ 1548 PC 3 10,42 84679300
| 12 2024 ooze BOS | PARAFUSO DE ACO / DIN 7500, M&x10, SR10. PC 4 1673181500
| 12 2024 o029 BOS | COMJ.PIND TREVE PC 1 3,63/ 73202010
| 12 2024 oo3n BOS  DEFLETOR DE &R FC 2 2,2 84673300
12| 2024 003 BOS  PARAFUSD FC 5 0,95/ 73181500
| 1z 2024 o033 BOS AMEL FC 5 2,74/ 73182300
| 12 2024 oo BOS | PORTAFERRAMENTA FC 1 43,93 84661000

O final é que apareca na tela o Inventario que foi gerado para o Més 12 e Ano de 2024.
Conforme a tela colocada acima.




‘ 10) CASO OCORRAM PROBLEMAS

Na eventual necessidade de se refazer os Fechamentos, como devo proceder?
Tem que mudar no arquivo da Empresa, o Més e Ano para a situagao Anterior.
Clique em:

Arquivos -> Configuracoes Gerais -> Configuracoes da Empresa
Selecione a Empresa e cligue na Aba: Nameros / Aliquotas

Proceda a mudanca conforme era no Ano Anterior. 12/2024

ﬂ Configuragdo do Arquive da Empresa Principal

Grawar Cancelar

Informacdes da Empresa| Numems.-".-’-'-.ll'qunt‘ Eabeu;alhu:us| Finanu:eiru:u| Lu:ugu:utipu:u| M.F.E.Comérciof M.F.E. Servigoz| Pardmetroz

Mezldno

Més / Ano Comente: 12/ 2024 CFOPYenda Interna: 5.102
CFOPServigo: | 5.933

Mimeros e Aliquotas

[lime Nemera da 0. Servica: 045 M. Diocum. Contas Recebidas: 000
(ltimo Mimera Sequencial E stogque: 99
Impostos - Lei da Transparéncia - 155 Classificagdo Empresa: | Simples Macional o

Cad.Regime Trbutaro: (1% | 1-5N MNomal /# 2-5

Alig. IRPJ: 15 %
Alig. CSLL: 300 % Aliquota do ICHS: 250 %
Alig. COFINS: 7.60 % CalculaDIFAL?: NAD |2
Alig. PIS: 1.65 %
Alig. C.P.P. 3.00 % Calcula IPI haVenda: N
¥ir do ICM5: oKl Alig. 155: 279 %
¥ir. ICMS Sub.Trib: OK! Alig INSS: 0.00 5
Max. Desconto Extra R$: 100,00 Prego de 1 Grama: 160,00
BC PIS/COFINS Desc.ICMS: |NAD @ fipague Tickets Abertos apds: 99 Dijaz

Grave a alteragao.
Volte ao Procedimento nimero:
8) Fechamento Anual do Estoque

| 11) POSSIVEIS PROBLEMAS

Caso ocorram problemas na atualizagdao do PLUGSYS quando realizada no Servidor.

Pode ocorrer de haver um usuario aberto com o programa PLUGSYS e o Sistema aborta a
instalacao fazendo obrigatoriamente seguir as orientagdes:

1) Desligue o Servidor
2) Ligue novamente o Servidor
3) Execute esta operacao fazendo-a no SERVIDOR.

10




4) Copie o programa PLUGSYS.EXE que esta na pasta
C:\PLUGSYS\SKINS\PLUGSYS.EXE

E cole (Copie) para a pasta: C:\PLUGSYS, substituindo o anterior, se houver.

5) Entre no Site da Sistematec: https://sistematec.com.br
6) Faca novamente o LOGIN

7) Faca novamente o Download da Versao e refaca os procedimentos para atualizagao.

Telefone: 19 - 3252-0079 /

19 - 99649-0248 - Nilce

19 - 99863-7825 - Empresa
E-mail: suporte@sistematec.com.br

Desejamos um feliz Ano Novo!
Muito sucesso e conquistas em 2025!

11



https://sistematec.com.br/
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